
 

 



 

 

 

 

মূল অথবা সাময়িক সনদপত্র/সার্ট
ি
য়িককট উকতালকনর জন্য আকবদন 

 

১. সার্ট
ি
য়িককট উকতালকনর িরম পরীক্ষা য়নিন্ত্রককর অয়িস (রুম-২০৪, য়জ.ই.য়স কযাম্পাস) হকে সংগ্রহ করকে হকব 

অথবা ইউয়নভায়স ির্টর ওকিবসাইট (www.puc.ac.bd) হকে ডাউনকলাড করকে হকব। 

২. সঠিক ভাকব সম্পূর্ ি িরম পূরর্ করকে হকব। 

৩. িরকমর য়নর্ িায়রে স্থাকন ২ (দুই) কয়প সদ্যকোলা পাসকপাট ি সাইকজর ছয়ব লাগাকে হকব। 

৪. িরকমর য়নর্ িায়রে য়িিাকরন্স বক্স সমূকহ সংয়িষ্ট য়বভাকগর য়িিাকরন্স (স্বাক্ষর ও সীল সহ) য়নকে হকব। 

৫. য়নর্ িায়রে সংযুয়ি সমূহ যেমন এস.এস.য়স ও এইচ.এস.য়স সার্ট
ি
য়িকককটর িকটাকয়প, অনাকস ির মাকিশীকটর িকটাকয়প 

(প্রকোজয যক্ষকত্র), ছয়ব সম্বয়লে আই.য়ড কাকড ির িকটাকয়প (স্টুকডন্ট আই.য়ড/এন.আই.য়ড/পাসকপাট ি ইোয়দর যে যকান 

একর্ট) িরকমর সয়হে সংযুি করকে হকব।  

৬. সাময়িক/প্রয়ভশনাল সার্ট
ি
য়িককট হস্তান্তর ককর মূল/অয়রয়জনাল সার্ট

ি
য়িককট উকতালকনর যক্ষকত্র সাময়িক/প্রয়ভশনাল 

সার্ট
ি
য়িককট ও ট্রান্সয়িকের (সনদ ও নম্বরপত্র) মূল কয়প িরকমর সয়হে সংযুি করকে হকব।  

৭. যে যকান ব্াংক হকে য়প্রয়মিার ইউয়নভায়স ির্টর নাকম যপ-অড িার (মূল/অয়রয়জনাল সার্ট
ি
য়িককট যরগুলার ইস্যয েথা ২৩ 

কম িয়দবকস সরবরাকহর জন্য ২৫০০.০০ টাকা, আকজিন্ট ইস্যয েথা ৫ কম িয়দবকস সরবরাকহর জন্য ৩,৫০০.০০ টাকা অথবা 

সাময়িক/প্রয়ভশনাল সার্ট
ি
য়িককট যরগুলার ইস্যয েথা ২৩ কম িয়দবকস সরবরাকহর জন্য ১৫০০.০০ টাকা, আকজিন্ট ইস্যয েথা 

৫ কম িয়দবকস সরবরাকহর জন্য ২,০০০.০০ টাকা) একাউন্টস অয়িকস জমা য়দকি জমা রয়শদ/মায়ন য়রয়সকের মূল কয়প 

িরকমর সাকথ সংযুি করকে হকব। 

৮. এয়ডশনাল (অয়েয়রি) ও পায়শ িিাল (ইনকময়িট) ট্রান্সয়িে/মাকিশীট/নম্বরপত্র ইেযায়দ উকতালকনর জন্য যে যকান 

ব্াংক হকে য়প্রয়মিার ইউয়নভায়স ির্টর নাকম ১,২০০.০০ টাকার যপ-অড িার একাউন্টস অয়িকস জমা য়দকি জমা রয়শদ/মায়ন 

য়রয়সকের মূল কয়প িরকমর সাকথ সংযুি করকে হকব। এয়ডশনাল (অয়েয়রি) ট্রান্সয়িে/মাকিশীট/নম্বরপত্র ইেযায়দ 

উকতালকনর জন্য পূকব ি ইস্যযকৃে ট্রান্সয়িে/মাকিশীট/নম্বরপকত্রর িকটাকয়প অবশ্যই সংযুি করকে হকব।  

 

ঊকেখ্য যে, সার্ট
ি
য়িককট সরবরাকহর সমি অবশ্যই িরম জমাদাকনর সমি প্রদানকৃে য়রয়সয়ভং য়রয়সকের মূল কয়প জমা 

য়দকি আকবদনকারী য়নকজ সার্ট
ি
য়িককট গ্রহন করকবন। 

 

য়বিঃ দ্রিঃ  আকজিন্ট য়কংবা যরগুলার ইস্যযর সরবরাকহর সমিকাল (৫ য়কংবা ২৩ কম ি য়দবস) য়প্রয়মিার ইউয়নভায়স ির্টর 

একাকডয়মক কযাকলন্ডার অনুোিী শুধুমাত্র অয়িস চলাকালীন য়দবকসর য়ভয়তকে য়নর্ িারন করা হকব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Application for withdrawal of original/provisional certificate & 

transcript 
 

1. The prescribed Application Form of certificate withdrawal should be collected from 

the Office of the Controller of Examinations (Room-204, GEC Campus). 

Or should be downloaded from University website (www.puc.ac.bd).  

2. The Application Form must be filled correctly. 

3. 2 (two) copies of recent passport size photographs should be affixed in the specific 

places of the form. 

4. Clearances (with signature and seal) of the concerned department should be taken in 

the specified clearance boxes of the form. 

5. Necessary enclosures like photocopies of SSC & HSC certificates, photocopy of 

Bachelor Degree’s mark sheet (for Master Degree Certificate), photocopy of photo ID 

card (any one of Student ID/NID/Passport etc. ) to be enclosed with the form. 

6. In case of withdrawal of original certificate by surrendering of provisional 

certificate, the original copies of provisional certificate and transcript should be 

enclosed with the form.  

7. Pay-order from any bank in favor of Premier University (for original certificate 

regular issue delivery on 23 working days tk. 2500.00, for urgent issue delivery on 5 

working days tk. 3,500.00, for provisional certificate regular issue delivery in 23 

working days tk. 1500.00, for urgent delivery in 5 working days tk. 2,000.00) should 

be deposited to the Accounts Office and the original copy of the deposit receipt/money 

receipt should be attached with the form. 

8. For withdrawal of additional (extra) and partial (incomplete) transcripts/mark sheets 

a pay order of tk.1,200.00 (for each program) in favor of Premier University should be 

deposited to the Accounts Office and the original copy of the deposit receipt/money 

receipt should be attached with the form. Photocopy of previously issued 

transcripts/mark sheets must be enclosed for obtaining additional transcript(s)/mark 

sheet(s). 

Note that the original copy of the Certificate Receiving Receipt (issued by the 

Controller Office after receiving the Application Form) must be submitted at the time 

of delivery of the certificate/transcript. 

Only the applicant (degree awarded student) can receive the certificate himself.  

The delivery period (5 or 23 working days) for Urgent or Regular issues will be 

determined on the basis of office opening days only as per Premier University 

academic calendar. 
 

 

 



সার্ট
ি
য়িককট হারাকনা যগকল অথবা নষ্ট হকল ডুয়িককট যোলার জন্য প্রকিাজনীি কাগজপত্রিঃ  

 

সার্ট
ি
য়িককট উকতালকনর িরম জমা যদওিার সমি য়নন্ময়লয়িে অয়েয়রি কাগজ জমা য়দকে হকব। 

নষ্ট হকলিঃ 

১. নষ্ট সার্ট
ি
য়িককট/ট্রান্সয়িে এর মূল নষ্ট কয়প (সম্পুন ি য়কংবা আংয়শক) অবশ্যই আকবদন পকত্রর সয়হে জমা য়দকে হকব। 

েয়দ জমা য়দকে না পাকরন েকব ো য়নকন্মর হারাকনা য়নিকম আকবদন করকে হকব।  

 

হারাকনা যগকলিঃ 

১. স্থানীি বা জােীি দদয়নক পয়ত্রকাি হারাকনা য়বজ্ঞয়ির কয়প। 

২. হারাকনা এলাকার সংয়িষ্ট থানাি করা য়জয়ড'র কয়প। 

৩. যনাটারী পাবয়লক কর্তিক ৩০০.০০ টাকার নন জুয়ডয়শিাল স্ট্যাকম্প এয়িকডয়বট।  

 

সার্ট
ি
য়িকককট ভুল সংকশার্নীিঃ  

(নাম/য়পোর নাম/মাোর নাম/জন্ম োয়রি ইেযায়দ)  

সংকশায়র্ে সার্ট
ি
য়িককট উকতালকনর িরম জমা যদওিার সমি য়নন্ময়লয়িে অয়েয়রি কাগজ জমা য়দকে হকবিঃ  

১. অবশ্যই উকতায়লে সার্ট
ি
য়িককট এবং মাকিশীট এর মূল কয়পদ্বি যিরে প্রদান করকে হকব (প্রয়ভশনাল/অয়রয়জনাল) । 

২. সংকশায়র্ে এস.এস.য়স সনকদর িকটাকয়প বা এস.এস.য়স সনদ সংকশার্কনর জন্য যবাকড ি অনলাইন আকবদকনর কয়প 

(অবশ্যই যবাড ি কর্তক গৃয়হে কয়প)।  

২. সম্পূর্ ি নাম, নাকমর শায়িক পয়রবেিন এবং জন্ম োয়রি ইেযায়দ পয়রবেিকনর যক্ষকত্র প্রথম যেনীর মায়জকেট কর্তিক 

৩০০.০০ টাকার নন-জুয়ডয়শিাল স্ট্যাকম্প ইস্যযকৃে হলিনামার কয়প সংযুি করকে হকব  (নাকমর আক্ষয়রক পয়রবেিকনর 

যক্ষকত্র ো প্রকোজয নকহ) । 

 

মূল/সাময়িক সনদপত্র আকবদনকারীর অনুপয়স্থয়েকে মকনানীে ব্য়ি কর্তিক উকতালকনর জন্য প্রকিাজনীি কাগজ পত্রিঃ 

১. সার্ট
ি
য়িককট উকতালকনর মূল রয়শদ/য়রয়সে। 

২. মকনানীে ব্ায়ির নাকম ৩০০.০০ টাকার নন-জুয়ডয়শিাল স্ট্যাকম্প প্রথম যেনীর মায়জকেট কর্তিক প্রদানকৃে 

আমকমািারনামা (কজনাকরল পাওিার অব এটয়ন ি)'র মূল কয়প। আমকমািারনামার সয়হে অবশ্যই আকবদনকারী ও মকনানীে 

ব্য়ির  সদ্যকোলা পাসকপাট ি সাইকজর ছয়ব সংযুি করকে হকব।    

 

সনদপত্র/সার্ট
ি
য়িককট উকতালকনর মূল রয়শদ/য়রয়সে হারাকনা যগকলিঃ 

১. সংয়িষ্ট থানাি করা য়জয়ড'র কয়প। 

২. এক কয়প সদ্য যোলা পাসকপাট ি সাইকজর ছয়ব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Documents required to get a duplicate in case of Damage/Lost of the 

certificate 
 

The following additional documents has to be submitted while submitting the 

certificate withdrawal form 

 

In Case of Damage: 

1. Original copy of damage Certificate/Transcript (full or partial) must be submitted 

along with the application form. If unable to submit, applicant has to apply as per 

below procedure of Lost Case. 

In Case of Lost: 

1. Copy of lost notice of local or national daily newspaper. 

2. Copy of GD filed in the concerned police station of the lost area. 

3. Affidavit regarding lost issued by Notary Public on non-judicial stamp of tk. 300.00 

 

Correction of Certificate: 

(Name/Father's Name/Mother's Name/Date of Birth etc.) 

 

The following additional documents should be submitted with the Certificate 

Amendment Application Form: 

1. Original copies of certificate and transcript previously issued (Provisional/Original). 

2. Photocopy of amended SSC Certificate or copy of online application to Education 

Board for correction of SSC Certificate or copy of Gadget published by Education 

Board.  

3. Copy of affidavit issued by First Class Magistrate on non-judicial stamp of tk. 

300.00 in case of change of full/partial name and date of birth etc.  

 

Documents required for delivery Original/Provisional Certificate to the nominee 

in absence of the applicant. 

1. Original receiving receipt of withdrawal of certificate. 

2. Original copy of General Power of Attorney issued by First Class Magistrate on 

non-judicial stamp of tk. 300.00 in favor of nominated person. Recent passport size 

photograph of the applicant and nominee must be enclosed along with the General 

Power of Attorney. 

 

In case of lost of Receiving Receipt of Certificate: 

1. Copy of GD filed in the concerned police station of the lost area. 

2. Recent passport size photograph of the applicant must be enclosed along with the 

GD 



 

 

 

 

Notice 
 

Required time & documents for the relevant certificates to be issued by the Controller of 

Examinations are as follows- 

 

Certificate name Minimum delivery time Required documents 

Medium of Instructions (MOI) 1 Working day 

Photocopies of Certificate & 

Transcript 

Grading System Certificate 1 Working day 

Marks Equivalence Certificate 1 Working day 

Degree Equivalence Certificate 1 Working day 

No Back-Log Certificate 1 Working day Application & Photocopies of 

Certificate & Transcript Back-Log Certificate 7 Working days 

 

N: B: All above certificates are issued in free of cost. Thank you for not requesting for any urgent delivery 

prior schedule day for delivery stated above.   
  

 

 

 

Controller of Examinations  
 

 

Premier University 

541 O.R. Nizam Road, GEC Circle,  

Panchlaish, Chittagong, Bangladesh.  

Phone: +880 9610 828282 

Direct: +880 1313 044518 

Email: controller@puc.ac.bd  

Website: www.puc.ac.bd 
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http://www.puc.ac.bd/
https://puc.ac.bd/Home/Index

